Na platformie Office 365 zostaty utworzone konta e-mail dla stuchaczy i uczestnikow kursu, dla
ktorych zajecia odbywajg sie zdalnie:
Utworzone konta otrzymaty nastepujace brzmienie:
imie.nazwisko@ckuradom.pl
Zaréwno ,,imie” jak i ,nazwisko” pisane jest bez polskich znakdw np. dla Btazeja tabadzia konto
brzmi: blazej.labadz@ckuradom.pl
W przypadku, gdy stuchacze/uczestnicy kursu majg te same nazwiska i imiona konta majg brzmienie:
imie.nazwisko_klasa@ckuradom.pl
np. blazej.labadz_2b@ckuradom.pl
Hasto do konta przekazuje stuchaczowi/uczestnikowi kursu wychowawca klasy lub opiekun kkz.
Po zalogowaniu stuchacze/uczestnicy kursu bedg mieli mozliwo$¢é korzystania z aplikacji MS
Teams niezbednej do prowadzenia zaje¢ on-line.

Aby zalogowac sie na swoje konto nalezy wejs¢ na szkolng strone: www.ckuradom.pl
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Kwalifikacyjne kursy

Inf e 0 CKU = zawodowe
L e BRANZOWA SZKOLA Il STOPNIA
Dyrekcja Celem ksztatcenia w Branzowej Szkole Il stopnia jest przygotowanie uczacych sie STREFA StUCHACZA
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Nasza oferta:

1 O nodraczniki

W ,,SREFIE StUCHACZA” klikamy na ,Office 365”. Pokaze nam sie okno do logowania.

B® Microsoft
Zaloguj

blazej.labadz@ckuradom.pl

Nie masz konta? Utworz je!
Nie mozesz uzyska¢ dostepu do konta?

Opcje logowania

Nalezy wpisa¢ utworzone konto (adres e-mail) ze swoim imieniem i nazwiskiem (bez polskich
znakow) i klikngé ,,Dalej”
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Wprowadz hasto

Nie pamietam hasta

Zaloguj

Wopisujemy hasto przekazane przez wychowawce / opiekuna kkz i klikamy ,,Zaloguj”

B2 Microsoft
blazej.labadz@ckuradom.pl

Zaktualizuj hasto

Musisz zaktualizowa¢ hasto, poniewaz logujesz sie
pierwszy raz lub Twoje hasto wygasto.

Zaloguj

System przy pierwszym logowaniu wymusi zmiane hasta. Nalezy jeszcze raz wpisa¢ hasto przekazane
przez wychowawce / opiekuna kkz (,,Biezgce hasto”) a nastepnie dwukrotnie wtasne hasto, ktére
nalezy zapamietac i klikamy ,,Zalogu;j”.

B® Microsoft
ed.stel@ckuradom.pl

Potrzeba wiecej informacji

Twoja organizacja potrzebuje wiecej informacji do
zabezpieczenia Twojego konta

Uzyj innego konta

Dowiedz sie wiecej

W ostatnim etapie tworzenia konta na platformie Office 365 system poprosi o podanie dodatkowych
informacji (nr tel. komérkowego, ktéry umozliwi nam reset hasta). Klikamy ,, Dalej”



nie utra¢ dostepu do swojego konta!

Aby umozliwi¢ zresetowanie hasta, musimy zebra¢ pewne informacje, ktore umozliwia weryfikacje tozsamosci. Nie uzyjemy ich do przesylania spamu — chcemy tylko
zapewni¢ wieksze bezpieczenstwo konta. Musisz skonfigurowac co najmniej 1 z ponizszych opcji

0 Numer telefonu uwierzytelniania jest nieskonfigurowany. Skonfiguruj teraz

o Adres e-mail uwierzytelniania jest nieskonfigurowany. Skonfiguruj teraz

anulyj

Klikamy na ,,Skonfiguruj teraz” (dla nr telefonu uwierzytelnienia)

nie utra¢ dostepu do swojego konta!

Zweryfikuj ponizszy numer telefonu uwierzytelniania,

Numer telefonu uwierzytelniania

Wybierz kraj lub region v
[Wp.’owadz’ numer telefonu uwierzytelniania ]\

Wybieramy nasz kraj. Klikamy w rozwiniecie.

nie utra¢ dostepu do swojego konta!

Zweryfikuj ponizszy numer telefonu uwierzytelniania,

Numer telefonu uwierzytelniania

Wybierz kraj lub region v
1+ 903] =
Niue (+683)

Norwegia (+47)

Nowa Kaledonia (+687)
Nowa Zelandia (+64)

Oman {+968)

Pakistan (+92)

Palau (+680)

Panama (+507)
Papua-Nowa Gwinea (+675)
Paragwaj (+595)

Peru (+51)

Polinezja Francuska (+689)
Portoryko (+1787)
Portoryko (+1939)
Portugalia (+351)

Republika Czeska (+420)
Republika Korei (+82)
Republika Macedonii Péinocnej (+389)

=2

v
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| wybieramy ,,Polska”



nie utra¢ dostepu do swojego konta!

Zweryfikuj ponizszy numer telefonu uwierzytelniania.
Numer telefonu uwierzytelniania

Polska (+48) v

[soc  sd |

wstecz

Nastepnie wpisujemy swoj nr tel. komdrkowego i klikamy ,Wyslij do mnie SMS-a”

nie utra¢ dostepu do swojego konta!

Zweryfikuj ponizszy numer telefonu uwierzytelniania,

Numer telefonu uwierzytelniania

Wystaliémy na telefon uzytkownika wiadomos¢ z kodem weryfikacyjnym.

[077286| ] sprébuj ponownie

Na nasz nr tel. komdérkowego zostanie wystany SMS z 6 cyfrowym kodem.
Wopisujemy go i klikamy ,weryfikuj”.

nie utra¢ dostepu do swojego konta!

Dziekujemy! Uzyjemy ponizszych informacji w celu odzyskania konta, jesli zapomnisz hasta. Kliknij ,zakoricz", aby zamknac te strone.

@ Numer telefonu uwierzytelniania jest ustawiony na +48 509060586. Zmien

o Adres e-mail uwierzytelniania jest nieskonfigurowany. Skonfiguruj teraz

zakoricz anulyj

Poprawnie skonfigurowane konto koriczy sie takim widokiem.
Klikamy ,zakoncz”.



B® Microsoft
ed.stel@ckuradom.pl

Chcesz, aby Cie nie
wylogowywac?

Jesli wybierzesz przycisk Tak, zobaczysz mniej
monitéw o zalogowanie sie.

[ ] Nie pokazuj ponownie

Nie Tak

To juz koniec tworzenia konta. Jesli tylko Ty korzystasz z urzadzenia na ktorym sie wtasnie logujesz
i chcesz by¢ stale zalogowany kliknij , tak” i zaznacz ,Nie pokazuj wiecej”.
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Mamy juz utworzone konto. Powita nas ekran.
Klikamy w zaznaczonym miejscu w lewym gérnym rogu pojawi nam sie ekran:
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Wybieramy aplikacje ,,Outlook” i sprawdzamy czy otrzymalismy wiadomos¢ z zaproszeniem do zespotu w
aplikacji MS Teams.
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Ulubione Priorytetowe  Inne Filtr You have been added to a class team in Microsoft Teams

Skrzynka odbio... 2 ° CKU Kierownik gospodarczy

§ Wy
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Elementy wystane

Microsoft Teams <noreply@email.teams.microsoft.com>
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Microsoft Teams. B ‘

You have been added to a 1544

Do: Blazej tabs
Microsoft Teams Edward added you 1o the t

Foldery Rozpocznij X Microsoft Teams

G Skrynka odbi.. 2 v/ Ukoficzono 025 Edward added you to the test class!

]
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Elementy usunigte Dodawanie pierwszego dnia zaje¢ do mojege

Wiadomosc-émieci € Dodawanie konta uslugi Dysk Google lub Drc
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T Nowtki
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Histona konwersa,

Nowy folder

Grupy

. Your clezs sssignments notebosks
Nowa grupa

a0 more
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Kiedy otrzymamy wiadomos¢, ze zostaliSmy dodani do zespotu w MS Teams klikamy w zaznaczony element.
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Lepsze sposoby komunikacji dzieki klasycznej aplikacji Teams

Pobierz aplikacje dla systemu Windows Zamiast tego uzyj aplikacji sieciowej

Masz juz aplikacje Teams? Uruchom teraz

Pojawi sie ekran wyboru z jakiej wersji MS Teams chcemy skorzystac.
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test — Zapraszamy!
Aby rozpocza¢ konwersacjg, sprobuj @wspomnie¢ nazwe zaje¢ lub imiona i nazwiska uczniow.
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@ Nowa konwersacia
& Dotacz do zespoku lub utwérz zespot 2

Po dokonaniu wyboru otworzy sie aplikacja MS Teams (tutaj wersja sieciowa).



Dotaczenie do zespotu poprzez kod dostepu.
Nauczyciel moze przesta¢ na adres e-mail czy SMS-em kod dostepu do zespotu. Aby do niego dotgczyc
uruchamiamy aplikacje MS Teams:
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Wizystkie aplikacje

Dokumenty

OneDrive

Ostatnio uzywane foldery

Po kliknieciu po lewej stronie na ,Zespoty” klikamy na ,,Dofacz do zespotu lub utwdrz zespét”.
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Widok (uktad) listy
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Utwérz zespot Dotacz do zespotu, wpisujac
kod
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Dolacz do zespolu
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W zaznaczonym miejscu wpisujemy otrzymany kod i klikamy , Dotacz do zespotu”




