
 

 

 

Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 2 w Radomiu 

ul. Kościuszki 7 26-600 Radom 

REGULAMIN 

PRAKTYK ZAWODOWYCH 

W CENTRUM KSZTAŁCENIA ZAWODOWEGO I 

USTAWICZNEGO NR 2 W RADOMIU 

 
Podstawa prawna: 

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 900, 1672, 

1718, 2005. 

2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Przepisy wprowadzające ustawę - Prawo oświatowe 

Dz. U. z 2017 r. poz. 60, 949, 2203, 2245, z 2019 r. poz. 1287, z 2022 r. poz. 1116. 

3. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 lutego 2019 r. w sprawie 

ogólnych celów i zadań kształcenia w zawodach szkolnictwa branżowego oraz 

klasyfikacji zawodów szkolnictwa branżowego. Dz. U. z 2019 roku, poz. 316 z późn. zm. 

4. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 maja 2019 r. w sprawie podstaw 

programowych kształcenia w zawodach szkolnictwa branżowego oraz dodatkowych 

umiejętności zawodowych w zakresie wybranych zawodów szkolnictwa branżowego. Dz. 

U. z 2019 roku, poz. 991 z późn. zm. 

5. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 roku w sprawie 

praktycznej nauki zawodu. Dz. U. z 2019 roku, poz. 391. 

6. Rozporządzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 października 2023 roku w sprawie 

kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych, Dz. U. z 2023 roku,  poz,. 2175 

7. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie 

oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i słuchaczy w szkołach publicznych. 

Dz. U. z 2019 roku, poz. 373. 

8. Rozporządzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 19 sierpnia 2022 roku zmieniające 

rozporządzenie w sprawie oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów i słuchaczy 

w szkołach publicznych. Dz. U. z 2022 roku, poz. 1780. 
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9. Statut Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 2 w Radomiu 
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1. Słuchacze Szkoły Policealnej oraz słuchacze kwalifikacyjnych kursów zawodowych 

prowadzonych w Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 2 w 

Radomiu mają obowiązek odbycia praktyki zawodowej zgodnie z podstawą 

programową kształcenia w zawodach szkolnictwa branżowego. 

2. Praktyczna nauka zawodu w przypadku słuchaczy szkoły policealnej i 

kwalifikacyjnych kursów zawodowych  jest organizowana w formie praktyk 

zawodowych. 

3. Praktyka zawodowa organizowana jest w celu zastosowania i pogłębienia zdobytej 

wiedzy i umiejętności zawodowych w rzeczywistych warunkach pracy. 

4. Praktyki zawodowe mogą być realizowane w ciągu całego roku szkolnego, w tym 

również w okresie ferii. 

5.  Praktyka zawodowa może być realizowana na zasadach dualnego systemu 

kształcenia. 

6.  Praktyka zawodowa dla słuchaczy Szkoły Policealnej oraz słuchaczy 

kwalifikacyjnych kursów zawodowych realizowana jest w oparciu o umowę zawartą 

pomiędzy Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 2 w Radomiu a 

pracodawcą. 

7. Odbycie i zaliczenie przez słuchacza Szkoły Policealnej i kwalifikacyjnego kursu 

zawodowego praktyki zawodowej jest warunkiem koniecznym do zaliczenia danego 

semestru i ukończenia całego cyklu nauki w przypadku Szkoły Policealnej, lub 

ukończenia kwalifikacyjnego kursu zawodowego. 

8. Wiedzę i umiejętności oraz kompetencje personalne i społeczne nabywane przez 

słuchaczy Szkoły Policealnej i kwalifikacyjnych kursów zawodowych na praktykach 

zawodowych oraz wymiar godzin praktyk określa program nauczania danego 

zawodu. 

9. Praktyczna nauka zawodu może być organizowana w systemie zmianowym. 

10. Program praktyki zawodowej opracowany jest na podstawie programu nauczania dla 

danego zawodu. W przypadku kwalifikacyjnych kursów zawodowych program 

praktyki zawodowej opracowany jest na podstawie programu nauczania dla danego 

kwalifikacyjnego kursu zawodowego. 



 

 

 

Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 2 w Radomiu 

ul. Kościuszki 7 26-600 Radom 

11. Opiekunowie semestrów, których słuchacze mają obowiązek realizacji praktyk 

zawodowych do końca października w semestrze jesiennym oraz do końca marca w 

semestrze wiosennym zapoznają słuchaczy z treścią regulaminu praktyk 

zawodowych oraz dokonują wpisu do dzienników zajęć o następującej treści: 

"Zapoznanie słuchaczy z regulaminem praktyk zawodowych realizowanych w 

Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 2 w Radomiu”. 

12. Opiekun kursu, na którym słuchacze mają obowiązek realizacji praktyk zawodowych 

najpóźniej w ciągu miesiąca od rozpoczęcia kursu, zapoznają słuchaczy 

kwalifikacyjnego kursu zawodowego z regulaminem praktyk zawodowych oraz 

dokonują wpisu do dzienników zajęć o następującej treści: Zapoznanie słuchaczy 

kwalifikacyjnego kursu zawodowego z regulaminem praktyk zawodowych 

realizowanych w Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 2 w 

Radomiu” 

13. Słuchacze Szkoły Policealnej oraz kwalifikacyjnych kursów zawodowych, w których 

przewidziane jest odbycie praktyki zawodowej pobierają programy praktyk 

zawodowych ze strony internetowej www.ckziu2.radom.pl  lub odbierają je z 

sekretariatu szkoły. 

14. Słuchacze Szkoły Policealnej oraz kwalifikacyjnych kursów zawodowych, w których 

przewidziane jest odbycie praktyki zawodowej pobierają skierowanie do odbycia 

praktyki zawodowej, umowę o praktykę zawodową oraz dzienniczek praktyki 

zawodowej z sekretariatu Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 2 w 

Radomiu.. 

15. Słuchacze Szkoły Policealnej oraz kwalifikacyjnych kursów zawodowych 

samodzielnie znajdują firmę lub instytucje, w której będą odbywać praktykę 

zawodową. 

16. Dane firmy lub instytucji, w której będzie realizowana praktyka zawodowa (nazwa 

firmy, adres, telefon) słuchacze Szkoły Policealnej oraz kwalifikacyjnych kursów 

zawodowych dostarczają do sekretariatu, które są następnie podstawą do wydania 

podpisanej przez Dyrektora Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 2 

w Radomiu umowy oraz dzienniczka praktyki zawodowej. 

17. Dyrektor  Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 2 w Radomiu 

http://www.ckziu2.radom.pl/
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zatwierdza miejsce odbywania praktyki zgodnie z programem praktyki zawodowej. 

18. Umowę zawiera Dyrektor Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 2 

w Radomiu z podmiotem przyjmującym słuchaczy Szkoły Policealnej oraz  

kwalifikacyjnych kursów zawodowych na praktykę. 

19. Umowa o praktykę zawodową określa: 

• nazwę i adres podmiotu przyjmującego na praktykę zawodową, 

• nazwę i adres szkoły/placówki, 

• oznaczenie i nazwę kwalifikacji oraz zawód, w którym prowadzona będzie 

praktyka zawodowa, 

• czas trwania praktyki zawodowej, 

• obowiązki podmiotu przyjmującego słuchacza Szkoły Policealnej lub 

kwalifikacyjnego kursu zawodowego na praktykę zawodową, 

• obowiązki szkoły kierującej słuchacza Szkoły Policealnej lub 

kwalifikacyjnego kursu zawodowego na praktykę zawodową. 

20. Na okres praktyki obowiązkowe jest ubezpieczenie się słuchaczy od następstw 

nieszczęśliwych wypadków. 

21. Słuchacze Szkoły Policealnej oraz kwalifikacyjnych kursów zawodowych 

odbywający praktykę zawodową zobowiązani są dostarczyć do sekretariatu Centrum 

Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 2 w Radomiu podpisaną umowę o 

praktykę, a po zakończeniu praktyki zawodowej uzupełniony dzienniczek praktyk 

zawodowych. 

22. Dzienniczek praktyk powinien zawierać opis realizacji zadań wskazanych w 

programie praktyk zawodowych. 

23. Przed dostarczeniem dokumentów do sekretariatu, dokumenty te pod względem 

formalnym weryfikuje opiekun semestru lub kursu, którego słuchacze odbywają 

praktykę zawodową. 

24. Dyrektor Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 2 w Radomiu może 

zobowiązać opiekuna semestru lub kwalifikacyjnego kursu zawodowego, którego 

słuchacze odbywają praktyki zawodowe do kontroli praktyki. Z przeprowadzonej 

kontroli opiekun sporządza raport i przekazuje Dyrektorowi Centrum Kształcenia 

Zawodowego i Ustawicznego Nr 2 w Radomiu lub wicedyrektorowi. 
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25. Słuchacz Szkoły Policealnej oraz  kwalifikacyjnego kursu zawodowego jest 

podporządkowany regulaminowi pracy zakładu, w którym odbywa praktykę 

zawodową. 

26. Zaliczenia praktyki zawodowej dokonuje osoba odpowiedzialna z ramienia firmy lub 

instytucji, w której słuchacz odbywa praktykę. 

27. Wpisu zaliczenia z zrealizowanej praktyki zawodowej do dokumentacji przebiegu 

nauczania dokonują opiekunowie semestrów Szkoły Policealnej lub 

kwalifikacyjnych kursów zawodowych na podstawie dzienniczków praktyk 

zawodowych. 

28.  Nie dostarczenie przez słuchacza Szkoły Policealnej oraz kwalifikacyjnego kursu 

zawodowego dokumentów potwierdzających odbycie praktyki powoduje nie 

zaliczenie praktyki, a tym samym nie zaliczenie semestru lub nie ukończenie kursu. 

29.  Dyrektor Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 2 w Radomiu może 

zwolnić słuchacza z obycia praktyki zawodowej w całości lub części. 

30. Dyrektor Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 2 w Radomiu  

1) zwalnia słuchacza z obowiązku odbycia praktycznej nauki zawodu w całości, jeżeli 

przedłoży on:  

a.  uzyskane przed rozpoczęciem kształcenia: świadectwo lub dyplom uzyskania 

tytułu zawodowego wydane po zdaniu egzaminu kwalifikacyjnego lub 

świadectwo równorzędne, świadectwo czeladnicze lub dyplom mistrzowski – w 

zawodzie, w którym się kształci, lub dokument równorzędny wydany w innym 

państwie członkowskim Unii Europejskiej, państwie członkowskim 

Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) – stronie umowy o 

Europejskim Obszarze Gospodarczym lub Konfederacji Szwajcarskiej lub  

b. zaświadczenie wydane przez pracodawcę, potwierdzające przepracowanie w 

zawodzie, w którym się kształci, okresu co najmniej równego okresowi 

kształcenia przewidzianemu dla danego zawodu;  

2) może zwolnić słuchacza z obowiązku odbycia praktycznej nauki zawodu w części, 

jeżeli przedłoży on:  

a. uzyskane przed rozpoczęciem kształcenia: świadectwo lub dyplom uzyskania 

tytułu zawodowego wydane po zdaniu egzaminu kwalifikacyjnego lub 
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świadectwo równorzędne, świadectwo czeladnicze, dyplom mistrzowski, 

świadectwo potwierdzające kwalifikację w zawodzie, certyfikat kwalifikacji 

zawodowej, dyplom potwierdzający kwalifikacje zawodowe lub dyplom 

zawodowy – w zawodzie wchodzącym w zakres zawodu, w którym się kształci, 

lub dokument równorzędny wydany w innym państwie członkowskim Unii 

Europejskiej, państwie członkowskim Europejskiego Porozumienia o Wolnym 

Handlu (EFTA) – stronie umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub 

Konfederacji Szwajcarskiej lub  

b. zaświadczenie wydane przez pracodawcę, potwierdzające przepracowanie w 

zawodzie, w którym się kształci, okresu co najmniej równego okresowi 

kształcenia przewidzianemu dla zawodu wchodzącego w zakres zawodu, w 

którym się kształci, lub  

c. zaświadczenie wydane przez pracodawcę, potwierdzające zatrudnienie w 

zawodzie, w którym się kształci, lub w zawodzie wchodzącym w zakres zawodu, 

w którym się kształci;  

31. Zaświadczenie, o którym mowa w pkt 30 słuchacz Szkoły Policealnej przedkłada 

Dyrektorowi Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 2 w Radomiu 

najpóźniej w dniu ostatnich zajęć w semestrze, w którym odbywa praktykę 

zawodową, natomiast słuchacz kwalifikacyjnego kursu zawodowego w ciągu 30 

dni od rozpoczęcia kwalifikacyjnego kursu zawodowego. 

32. Zwolnienie, o którym mowa w pkt 30, może nastąpić po ustaleniu przez Dyrektora 

Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 2 w Radomiu wspólnego 

zakresu umiejętności zawodowych dla zawodu, w którym słuchacz się kształci, i 

dla zawodu wchodzącego w zakres tego zawodu. 

33. Słuchacz, który został zwolniony w części z obowiązku odbycia praktycznej nauki 

zawodu, uzupełnia pozostałą część praktycznej nauki zawodu. 

34. W przypadku zwolnienia w całości lub w części z obowiązku odbycia praktycznej 

nauki zawodu w dokumentacji przebiegu nauczania wpisuje się odpowiednio: 

a) „zwolniony w całości z praktycznej nauki zawodu” albo „zwolniona w 

całości z praktycznej nauki zawodu”, 

b) „zwolniony w części z praktycznej nauki zawodu” albo „zwolniona w 
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części z praktycznej nauki zawodu” oraz podstawę prawną zwolnienia. 

35. Wszelkie sprawy sporne nieuregulowane regulaminem są rozwiązywane przez 

Dyrektora Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 2 w Radomiu. 

 

 

Regulamin wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2024 roku 
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Załącznik nr 1 

 

Radom, dnia………………..  

  

  

                      

……………………………………..  

……………………………………..  

……………………………………..  

……………………………………..  

  

  

  

  

  

Dyrektor  Centrum  Kształcenia  Zawodowego i Ustawicznego Nr 2 w Radomiu zwraca  się  

z  prośbą  o  pomoc   w    zorganizowaniu    praktyki zawodowej  

w wymiarze .………………………………………………………  

w terminie  ……………………dla słuchacza (ki) …………………………  

Szkoły   Policealnej w zawodzie ………………………………………………   

 

Celem  praktyki  zawodowej jest umożliwienie Słuchaczom zastosowania  i  pogłębiania  

zdobytej  wiedzy  i  umiejętności  zawodowych  w rzeczywistych warunkach pracy.   

               Odbywając praktykę zawodową Słuchacz (ka) zobowiązany (a) jest 

podporządkować  się   zaleceniom   Kierownictwa   przedsiębiorstwa   (instytucji)  i opiekuna 

praktyk, przestrzegać dyscypliny  pracy, regulaminu pracy oraz przepisów bhp i p. poż..  

               Dokumentem odbycia praktyki zawodowej jest dziennik praktyki zawodowej, 

odzwierciedlający tematykę zajęć w poszczególnych komórkach organizacyjnych.  

  

  

  

  

  

                                                                                                 Z   poważaniem 
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Załącznik nr 2 
Radom, dnia  ……………  

OŚWIADCZENIE  

Ja ……………………………………………………………niżej podpisany(a) słuchacz (ka)    
                     (Nazwisko i imię)  

Szkoły Policealnej w Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 2 Radomiu w 

zawodzie ………………………………………………………… 

oświadczam, że posiadam/nie posiadam* ubezpieczenie  od następstw nieszczęśliwych 

wypadków.  

W razie braku w/w ubezpieczenia zobowiązuję się do indywidualnego ubezpieczenia NNW 

na czas odbywania praktyki w dniach………………………………………….  

  

………………………………………..  

                                                                                                                                 (Czytelny podpis)    

*nie potrzebne skreślić  
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Załącznik nr 3 

………………………………....…   

(imię i nazwisko Słuchacza (ki))  

  

Szkoła    ……………………….  

  

Semestr ………………………..  

  

  

  

                Radom, dnia………………..    

Dyrektor  

Centrum Kształcenia Zawodowego   

i Ustawicznego  

Nr 2 w Radomiu  

  

  

PODANIE O ZWOLNIENIE Z PRAKTYK ZAWODOWYCH  

  

  

Proszę o zwolnienie mnie w całości/ części* z odbywania praktyk zawodowych, 

przewidzianych programem nauczania w Centrum Kształcenia Zawodowego i 

Ustawicznego Nr 2 w Radomiu   

  

UZASADNIENIE  

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………........................................ 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

 

  

                  …................….................  

                  (Podpis słuchacza)  

Załączniki:  

 …………………………………  

 …………………………………  

  

*  - niepotrzebne skreślić  
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………………………………………………………………………  

Miejscowość i data Pieczęć firmy lub placówki  

ZAŚWIADCZENIE  

  

  

…………………………………………………………………………………………………  

Nazwa firmy lub placówki  

  

Zaświadcza że, Pan(i) 

…………………………………………………………………………………………………  

 urodzony(a) ……………………………………………... w  

……………………………………………………………………………..…….  

     

Zamieszkała 

…………………………………………….…………………………………………………

……………………………………..… Legitymujący (a) się dowodem osobistym nr 

………………………………………………………………………….………..….   

 Jest zatrudniony (a) w naszej firmie od dnia 

…………………….………………………………………………….……..……….   

Na stanowisku 

……………………………………………………………………….………………… .  

Zakres wykonywanej pracy jest zgodny z zakresem programu praktyk dla kierunku:  

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………...……………..  

  

Zaświadczenie wydaje się w celu przedłożenia w Centrum Kształcenia Zawodowego i 

Ustawicznego Nr 2 w Radomiu dla spełnienia warunków odbycia praktyki zawodowej.  

  

  

  

pieczęć i podpis  
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Załącznik nr 4 

UMOWA O PRAKTYKĘ ZAWODOWĄ 

 

 

Zawarta w dniu       ............................................    między      Centrum       Kształcenia   Zawodowego 

i     Ustawicznego Nr 2 w Radomiu ul. Kościuszki 7 reprezentowanym przez dyrektora szkoły  

mgr . Piotr Zarzyka a firmą: 

 

 

 

 

 

nazwa i adres zakładu, firmy 

 

reprezentowaną  przez 

........................................................................................................................................ 

imię i nazwisko, stanowisko 

 

W roku szkolnym …………….  w okresie od .................. do .................. zostanie skierowany do Państwa 

słuchacz(ka) ...................................... klasy ............. semestr ................... Szkoły Policealnej                                                       

w zawodzie............................................................................................................... – w celu odbycia praktyki 

zawodowej. 

Praktyka przebiegać będzie zgodnie z Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z 22 lutego 2019 r. w 

sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz. U. z 2019 r. poz. 391 z póżn. zm.) 

 

Umawiające się strony ustalają co następuje: 

1) Czas trwania praktyki zawodowej wynosi 10 dni roboczych (80 godzin)/20 dni roboczych (160 

godzin)*. Dobowy wymiar godzin nie może przekroczyć 8 godzin. Praktyczna nauka zawodu 

może odbywać się w trybie zmianowym. Zajęcia będą kończyły się nie później niż o godzinie 

2100. 

2) Zajęcia odbywać się będą zgodnie z programem praktyki dołączonym do Umowy. 
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3) Strony ustalają, że praktyki zawodowe ze słuchaczem(ką) z ramienia zakładu pracy 

nadzorować będzie: 

……………………………………………………………………………………………………. 

4) Opiekunem praktyk z ramienia szkoły jest 

.....................................................................................  

5) Słuchacz(ka)  dokumentuje przebieg realizacji programu praktyki i frekwencję w „Dzienniku 

praktyki zawodowej”. 

6) Opiekun ze strony zakładu pracy wystawia opinię wraz z oceną w stopniach szkolnych.  

7) Forma zajęć ma charakter nieodpłatny (dotyczy obydwu stron). 

8) Praktyka zawodowa przeprowadzana jest zgodnie z programem przez wykwalifikowanych 

specjalistów należących do zakładu pracy. 

9) Szkoła nie ponosi kosztów z tytułu odbywania przez słuchaczy praktyk zawodowych w 

zakładzie pracy oraz przejazdu środkami komunikacji publicznej. 

10) Szkoła kierująca słuchaczy na praktykę: 

a) Nadzoruje realizację programu praktyki zawodowej 

b) Współpracuje z zakładem przyjmującym słuchaczy na praktykę zawodową 

c) Zapewnia słuchaczom ubezpieczenie od następstw nieszczęśliwych wypadków 

d) Akceptuje opiekuna praktyki zawodowej 

e) Przygotowuje teoretycznie i praktycznie słuchaczy do odbycia praktyki 

f) Informuje słuchaczy o warunkach pracy na praktyce 

11) Zakład pracy zapewnia warunki materialne do realizacji praktyki zawodowej a w 

szczególności: 

1) stanowiska szkoleniowe wyposażone w niezbędne urządzenia, sprzęt, narzędzia, 

materiały                   i dokumentację techniczną z uwzględnieniem wymagań 

bezpieczeństwa i higieny pracy 

2) odzież, obuwie robocze i środki ochrony indywidualnej oraz środki higieny osobistej 

przysługujące pracownikom na danym stanowisku pracy 

3) pomieszczenia do bezpiecznego przechowywania odzieży i obuwia roboczego oraz 

środków ochrony indywidualnej 

4) dostęp do pomieszczeń higieniczno – sanitarnych oraz pomieszczeń socjalno – 

bytowych 

5) w razie wypadku sporządza dokumentację powypadkową i niezwłocznie zawiadamia 

o tym szkołę 

12) Zakład pracy wyznacza opiekuna praktyki zawodowej. 
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13) Zakład pracy przed rozpoczęciem praktyki zawodowej zapozna słuchacza(kę) z organizacją 

pracy, regulaminem pracy, w szczególności w zakresie przestrzegania porządku i dyscypliny 

pracy oraz przepisami i zasadami bezpieczeństwa i higieny pracy. 

14) Zakład pracy nadzoruje przebieg praktyki zawodowej. 

15) Zakład niezwłocznie powiadomi szkołę w razie naruszenia przez słuchacza(kę) 

obowiązującego  w zakładzie pracy regulaminu pracy.  

16) Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 

każdej ze stron. 

Podstawy prawne dotyczące praktyk zawodowych: 

 

1) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 900, 1672, 1718, 2005. 

2) Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z 22 lutego 2019 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu 

(Dz. U. z 2019 r. poz. 391 z póżn. zm.) 

3) Ustawa z dnia 26 czerwca  1974 r. Kodeks Pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 1320, z 2021 r. 

poz. 1162. 

 

 

 

___________________________________ ____________________________________ 

 podpis dyrektora szkoły  podpis przedstawiciela jednostki przyjmującej 

 

 

 

* Niepotrzebne skreślić 
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Załącznik nr 5 

Radom, dnia………………..  

  

  

                      

……………………………………..  

……………………………………..  

……………………………………..  

……………………………………..  

  

  

  

  

  

Dyrektor  Centrum  Kształcenia  Zawodowego i Ustawicznego Nr 2 w Radomiu zwraca  się  

z  prośbą  o  pomoc   w    zorganizowaniu    praktyki zawodowej  

w wymiarze .………………………………………………………  

           (ilość tygodni/liczba godzin)  

 w terminie  ……………………dla uczestnika(czki) …………………………  

                                                                                                                                       

(imię i nazwisko) kwalifikacyjnego kursu zawodowego   

…………………………………………………………………………………  

                           (oznaczenie i nazwę kwalifikacyjnego kursu zawodowego)  

wyodrębnionego w zawodzie…………………………………………………  

(nazwa zawodu)  

Celem  praktyki  zawodowej jest umożliwienie uczestnikom kkz zastosowania  i  pogłębiania  

zdobytej  wiedzy  i  umiejętności  zawodowych  w rzeczywistych warunkach pracy.   

               Odbywając praktykę zawodową uczestnik kkz zobowiązany jest podporządkować  

się   zaleceniom   Kierownictwa   przedsiębiorstwa   (instytucji)  i opiekuna praktyk, 

przestrzegać dyscypliny  pracy, regulaminu pracy oraz przepisów bhp i p. poż..  

               Dokumentem odbycia praktyki zawodowej jest dziennik praktyki zawodowej, 

odzwierciedlający tematykę zajęć w poszczególnych komórkach organizacyjnych.  
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                                                                                                 Z   poważaniem       

 

Załącznik nr 6 

 

Radom, dnia  ……………  

OŚWIADCZENIE  

Ja ……………………………………………………………niżej podpisany(a) 

uczestnik(czka) Kwalifikacyjnego kursu zawodowego 

………………………………………………………… 
……………………………………………………………………….oświadczam, że 

posiadam/nie posiadam* ubezpieczenie  od następstw nieszczęśliwych wypadków.  

W razie braku w/w ubezpieczenia zobowiązuję się do indywidualnego ubezpieczenia NNW 

na czas odbywania praktyki w dniach………………………………………….  

  

………………………………………..  

                                                                                                                                 (Czytelny podpis)    

*nie potrzebne skreślić  
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Załącznik nr 7 

 

………………………………....…   

(imię i nazwisko uczestnika KKZ)  

  

Szkoła    ……………………….  

  

Semestr ………………………..  

  

  

  

                Radom, dnia………………..    

Dyrektor  

Centrum Kształcenia Zawodowego  

i Ustawicznego Nr 2 w Radomiu  

  

  

PODANIE O ZWOLNIENIE Z PRAKTYK ZAWODOWYCH  

  

  

Proszę o zwolnienie mnie w całości/ części* z odbywania praktyk zawodowych, 

przewidzianych programem nauczania w Centrum Kształcenia Zawodowego i 

Ustawicznego Nr 2 w Radomiu   

  

UZASADNIENIE  

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………........................................ 

………………………………………………………………………........................................ 

………………………………………………………………………........................................ 

………………………………………………………………………........................................ 

………………………………………………………………………........................................ 

 

 

                  …................….................  

                  (Podpis słuchacza)  

Załączniki:  

 …………………………………  

 …………………………………  

  

*  - niepotrzebne skreślić  
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………………………………………………………………………  

Miejscowość i data Pieczęć firmy lub placówki  

  

 

ZAŚWIADCZENIE  

  

  

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………....  

Nazwa firmy lub placówki  

  

Zaświadcza że, Pan(i) 

…………………………………………………………………………………………………

…………………….….  

 urodzony(a) ……………………………………………... w  

……………………………………………………………………………..…….  

     

Zamieszkała 

…………………………………………….…………………………………………………

……………………………………..… Legitymujący (a) się dowodem osobistym nr 

………………………………………………………………………….………..….   

 Jest zatrudniony (a) w naszej firmie od dnia 

…………………….………………………………………………….……..……….   

Na stanowisku 

……………………………………………………………………….………………… .  

Zakres wykonywanej pracy jest zgodny z zakresem programu praktyk dla kierunku:  

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………...……………..  

Zaświadczenie wydaje się w celu przedłożenia w Centrum Kształcenia Zawodowego i 

Ustawicznego Nr 2 w Radomiu dla spełnienia warunków odbycia praktyki zawodowej.  

  

  

  

pieczęć i podpis  
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 Załącznik nr 8 

                               

UMOWA O PRAKTYKĘ ZAWODOWĄ 

 

 

Zawarta w dniu       ............................................    między      Centrum       Kształcenia      

Zawodowego i  Ustawicznego Nr 2 w Radomiu ul. Kościuszki 7 reprezentowanym przez 

dyrektora szkoły mgr inż. Piotra Zarzykę , a firmą: 

 

 

 

 

 

nazwa i adres zakładu, firmy 

 

reprezentowaną  przez 

........................................................................................................................................ 

imię i nazwisko, stanowisko 

 

W roku szkolnym …………….  w okresie od .................. do .................. zostanie skierowany(a) do Państwa 

uczestnik(czka)……………………………………………… kwalifikacyjnego kursu zawodowego z 

kwalifikacji 

 

.................................................................................................................................................................................. 

(oznaczenie i nazwa kwalifikacji) 

 wyodrębnionej w zawodzie.............................................................  w celu odbycia praktyki zawodowej. 

Praktyka przebiegać będzie zgodnie z Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z 22 lutego 2019 r. w 

sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz. U. z 2019 r. poz. 391 z późn. zm.) 
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Umawiające się strony ustalają co następuje: 

17) Czas trwania praktyki zawodowej wynosi …….. dni roboczych (……..godzin). Dobowy wymiar 

godzin nie może przekroczyć 8 godzin. Praktyczna nauka zawodu może odbywać się w trybie 

zmianowym. Zajęcia będą kończyły się nie później niż o godzinie 2100. 

18) Zajęcia odbywać się będą zgodnie z programem praktyki dołączonym do Umowy. 

19) Strony ustalają, że praktyki zawodowe z ramienia zakładu pracy nadzorować będzie: 

……………………………………………………………………………………………………. 

20) Opiekunem praktyk z ramienia szkoły jest 

.....................................................................................  

21) Uczestnik(czka)  kkz dokumentuje przebieg realizacji programu praktyki i frekwencję w 

„Dzienniku praktyki zawodowej”. 

22) Opiekun ze strony zakładu pracy wystawia opinię wraz z oceną w stopniach szkolnych.  

23) Forma zajęć ma charakter nieodpłatny (dotyczy obydwu stron). 

24) Praktyka zawodowa przeprowadzana jest zgodnie z programem przez wykwalifikowanych 

specjalistów należących do zakładu pracy. 

25) Szkoła nie ponosi kosztów z tytułu odbywania praktyk zawodowych w zakładzie pracy oraz 

przejazdu środkami komunikacji publicznej. 

26) Szkoła kierująca uczestnika(czkę) kkz na praktykę: 

g) Nadzoruje realizację praktyki zawodowej 

h) Współpracuje z zakładem przyjmującym na praktykę 

i) Zapewnia słuchaczom ubezpieczenie od następstw nieszczęśliwych wypadków 

j) Akceptuje opiekuna praktyki zawodowej 

k) Przygotowuje teoretycznie i praktycznie uczestników kwalifikacyjnych kursów 

zawodowych do odbycia praktyki 

l) Informuje uczestników kwalifikacyjnych kursów zawodowych o warunkach pracy na 

praktyce 

27) Zakład pracy zapewnia warunki materialne do realizacji praktyki zawodowej a w 

szczególności: 

1) stanowiska szkoleniowe wyposażone w niezbędne urządzenia, sprzęt, narzędzia, 

materiały                 i dokumentację techniczną z uwzględnieniem wymagań 

bezpieczeństwa i higieny pracy w tym zakresie 

2) odzież, obuwie robocze i środki ochrony indywidualnej oraz środki higieny osobistej 

przysługujące pracownikom na danym stanowisku pracy 

3) pomieszczenia do bezpiecznego przechowywania odzieży i obuwia roboczego oraz 

środków ochrony indywidualnej 
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4) dostęp do pomieszczeń higieniczno – sanitarnych oraz pomieszczeń socjalno – 

bytowych 

5) w razie wypadku sporządza dokumentację powypadkową i niezwłocznie 

zawiadamia o tym szkołę 

28) Zakład pracy wyznacza opiekuna praktyki zawodowej. 

29) Zakład pracy przed rozpoczęciem praktyki zawodowej zapozna uczestnika(czkę) kkz z 

organizacją pracy, regulaminem pracy, w szczególności w zakresie przestrzegania porządku 

i dyscypliny pracy oraz przepisami i zasadami bezpieczeństwa i higieny pracy. 

30) Zakład pracy nadzoruje przebieg praktyki zawodowej. 

31) Zakład niezwłocznie powiadomi szkołę w razie naruszenia przez uczestnika(czkę) 

obowiązującego                 w zakładzie pracy regulaminu pracy.  

Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 

stron. 

Podstawy prawne dotyczące praktyk zawodowych: 

 

 

1) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 900, 1672, 1718, 2005. 

2) Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z 22 lutego 2019 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu 

(Dz. U. z 2019 r. poz. 391 z póżn. zm.) 

3) Ustawa z dnia 26 czerwca  1974 r. Kodeks Pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 1320, z 2021 r. 

poz. 1162. 

 

___________________________________ ____________________________________ 

 podpis dyrektora szkoły  podpis przedstawiciela jednostki przyjmującej 

 

 

* Niepotrzebne skreślić 

 


