Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego z dn. 09.06.2026r.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga wynajecia sali konferencyjnej, wyposazenia
technicznego oraz ustugi gastronomicznej w celu obstugi ogélnopolskiej konferenciji
popularyzujgcej dziatalno$¢ Branzowych Centréw Umiejetnosci w ramach podtrzymania
projektu ,Utworzenie i funkcjonowanie Branzowego Centrum Umiejetnosci dla branzy
elektroniczno-mechatronicznej w dziedzinie automatyka przemystowa (BCU-BEM)”.

I. Konferencje odbedg sie na terenie Radomia w terminie:
9 wrzesnia 2026 r.

Il. Szczegoéty przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiot zamoéwienia swoim zakresem obejmuje:

1. Zapewnienie sali konferencyjnej dla 50 oséb na terenie miasta Radom spetniajgcej
ponizsze wymagania:

1) Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania sali konferencyjnej,
w standardzie 3-gwiadkowego hotelu, w nizej wymienione elementy na minimum
godzine wczesniej niz wskazuje program konferenciji:

a) scena, ktora bedzie centralnym miejscem konferencji, powinna by¢
zabudowana na podwyzszeniu i wyposazona w:

e moéwnice z uchwytem na mikrofon,
e stolik z uchwytem na mikrofon, podtgczony, gotowy do wyswietlenia
prezentacji multimedialnej laptop (opisany w ppkt. d), krzesto.

b) miejsca siedzagce dla 50 os6b w uktadzie teatralnym powinny gwarantowaé
2 metry kwadratowe przestrzeni na kazdego uczestnika z dobrg widocznoscig
sceny dla kazdego uczestnika (bezposrednio lub za posrednictwem ekranéw),

c) sprawng i wydajng wentylacje oraz klimatyzacje,

d) zestaw multimedialny (projektor, ekran projekcyjny o szeroko$ci nie mniejszej
niz 260cm, laptop z tadowarkg z zainstalowanym pakietem MS Office, pilot do
przetgczania slajdow, wskaznik laserowy, niezbedna ilos¢ przediuzaczy) -
umozliwiajgcy prelegentom wyswietlanie prezentaciji multimedialnych,

e) zapewnienie sprzetu do nagtosnienia w tym: min. 3 sztuk mikrofonow
bezprzewodowych, zapasowe baterie do mikrofonéw,

f) profesjonalne o$wietlenie,

g) darmowy dostep do Wi-Fi dla uczestnikéw spotkania,

h) wydzielone miejsce w poblizu sali na zorganizowanie przerwy kawowej
(dostepne tylko dla uczestnikéw konferencji),

i) zapewnienie obstugi technicznej na jedng godzine przed rozpoczeciem
konferenciji i w czasie jej trwania, ktéra bedzie rozwigzywaé wszystkie problemy
techniczne i zastrzezenia zgtaszane przez Zamawiajgcego,

2) Ponadto sala konferencyjna musi spetnia¢ nastepujgce warunki:

a) musi byC posprzatana, uporzgdkowana, bez zbednych przedmiotow lub mebli,

b) musi spetnia¢ wymagania dotyczgce bezpieczenstwa, tj. BHP i PPOZ,

c) toalety muszg by¢ tatwo dostepne, posprzgtane, bez nieprzyjemnych
zapachow.



2. Zapewnienie ustugi gastronomicznej dla 50 osob w budynku, gdzie bedzie odbywac
sie konferencja, spetniajgcej ponizsze wymagania:
1) Ustuga gastronomiczna obejmuije:
a) dzienny serwis kawowy w formie bufetu szwedzkiego, dostepny przez caty
czas trwania konferencji od chwili rejestracji uczestnikéw konferenciji,
b) lunch.
2) Menu o charakterze przyktadowym dla konferencji:
a) Dzienny serwis kawowy obejmujacy:
¢ wode mineralng gazowang i niegazowang, butelkowana min. 500 ml (2 szt.
na osobe), ktéra powinna by¢ uzupetniana na biezgco w serwisie kawowym,
e serwis kawowy w systemie ciggtym,
e Swiezo parzona, gorgca kawa z ekspresu cisnieniowego — bez ograniczen,
e herbata - co najmniej 4 rodzaje w torebkach — bez ograniczen,
e cukier w saszetkach (5 g): biaty i trzcinowy — bez ograniczen,
o mleko do kawy (3,2 %), cytryna pokrojona w plastry — bez ograniczenh
e soki owocowe 100% - co najmniej 3 rodzaje, ktére powinny by¢ uzupetniane
na biezaco,
e 2 rodzaje ciast krojonych (100 g/osobe) ciastka i wyroby cukiernicze (100
g/osobe),
e kanapki typu tartinki — miesne i wegetarianskie, min. 4 tartinki na osobe,
e kompozycje owocow — min. 3 rodzaje (do wyboru: winogrono, banan, jabtko,
gruszka lub sliwka).
¢ Wykonawca zapewni odpowiednig ilos¢ filizanek i szklanek na napoje gorace
i oddzielnie na napoje zimne (Zamawiajgcy nie dopuszcza naczyh ani
sztu¢cow jednorazowego uzytku).
e Serwis kawowy powinien by¢ uzupetniany na biezgco.
b) Lunch w formie szwedzkiego stotu obejmujacy:
e zupe — 2 rodzaje,
e drugie danie w 3 wersjach: miesna 60%, weganska 20% i wegetarianska
20%, 2 rodzaje dodatkéw np. zamiennie ryz lub kasza, ziemniaki opiekane
lub frytki 3 rodzaje suréwek i warzywa gotowane,
e deser (w pucharkach, musy, galaretki, owocowe, tarty, lody ciasta inne, niz
w serwisie kawowym),
e napoje: soki 100 % - co najmniej 3 rodzaje, woda mineralna gazowana
i niegazowana, herbata czarna, zielona i owocowa, kawa czarna i biata,
3) Powyzsze menu ma charakter przyktadowy. Dwie propozycje menu, z czego
Zamawiajgcy wybierze jedng, Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu najpozniej na
7 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem konferencji. Podczas $wiadczenia
kazdej ustugi gastronomicznej, Wykonawca zapewni nakrycie stotow oraz stotow
barowych - wyprasowane, czyste obrusy oraz dekoracje i serwetki. Wszystkie dania
oraz napoje gorgce zostang podane w naczyniach ceramicznych niejednorazowego
uzytku, napoje zimne serwowane bedg w szklankach, a do konsumpcji zostang
przygotowane metalowe sztuéce. Uzyta zastawa oraz stoly bedg czyste
i nieuszkodzone. Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg w trakcie obiadu oraz
serwisu kawowego (do uprzatniecia na biezgco brudnych naczyn oraz uzupetnienia
brakéw na stoftach). Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszg by¢
Swieze, przyrzagdzone w dniu $wiadczenia ustugi oraz charakteryzowac sie wysokag
jakoscig i estetykg podania.



4) Zamawiajgcy zastrzega, aby miejsce przerwy kawowej oraz podania obiadu,
znajdowato sie w tym samym obiekcie, w ktérym bedzie odbywata sie konferencja.

5) Pomieszczenie, w ktérym bedzie podany lunch, powinno miesci¢ jednoczesnie
wszystkich uczestnikow spotkania.

6) Dokfadny czas trwania i rozktad przerw na positki bedzie wynikat z Programu
konferenciji, ktéry zostat ujety w Rozdziale Il ust. 3 OPZ.

lll. Pozostate wymagania i informacje

1. W ramach zamoéwienia Wykonawca zapewni:
1) szatnie z obstugg dla uczestnikéw konferencji, od chwili rozpoczecia rejestracji
uczestnikow konferencji do jej zakonczenia, zgodnie z Programem konferencji,
2) miejsce na recepcje konferencji w widocznym miejscu przed wejsciem na sale
konferencyjng oraz jej aranzacje — stot/ty min. 2 m dtugosci, obrus biaty, czysty,
4 siedzenia,
3) rezerwacje miejsc parkingowych dla uczestnikbw konferencji, na terenie
obiektu, gdzie odbywac sie bedzie konferencja,
4) obstuge Sali konferencyjnej, tj.:
a) oznakowanie drzwi sali konferencyjnej w nastepujgce elementy:
¢ nazwe konferenciji.
Wszystkie informacje potrzebne do wykonania nadruku na oznaczeniach
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy po podpisaniu umowy.
b) wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za obstuge techniczng sprzetu, jak
réwniez pomoc przy instalacji sprzetu Zamawiajgcego,
c) utrzymanie na biezgco porzadku i czystosci sali oraz toalet.
5) mozliwos¢ wyeksponowana maksymalnie 10 materiatéw reklamowych w formacie
B1 przed salg konferencyjna.

2. Zamawiajagcy zastrzega sobie mozliwosé (bez konsekwencji finansowych) zmiany
terminu konferencji na 45 dni kalendarzowych przed planowanym terminem
konferenciji.

3. Program konferenciji:

1) Konferencja odbedzie sie zgodnie z ponizszym programem:

a) Rejestracja uczestnikow konferencji: godz. 9.00
b) Konferencja | czes¢: godz. 10.00
c) Przerwal: godz. 12.00
d) Konferencja Il czes¢: godz. 12.30
e) Wystep artystyczny: godz. 14.30
f) Lunch: godz. 15.00
g) Zakonczenie: godz. 17.00

2) Program konferencji moze ulec zmianie. W przypadku zmiany, aktualny Program
konferencji Zamawiajacy przekaze Wykonawcy najpozniej na 5 dni
kalendarzowych przed planowanym terminem konferencji.

4. Zamawiajagcy wymaga wskazania w umowie co najmniej jednej osoby do
bezposredniego kontaktu z Zamawiajgcym w zakresie realizacji przedmiotu
zamowienia.

5. Obiekt, w ktérym bedzie odbywa¢ sie konferencja musi by¢é dostosowany do potrzeb
osob z niepetnosprawnoscia ruchowa.



